Manuela Musterfrau
Musterstraße 42
99999 Musterhausen
Personalnummer (falls vorhanden)

Arbeitgeber
Anschrift
PLZ und Ort
											Datum
Betreff: Kündigung meines Arbeitsvertrags zum TT.MM.JJJJ

Sehr geehrter Herr/Frau ________________,
Hiermit kündige ich meinen Arbeitsvertrag vom TT.MM.JJJJ fristgerecht zum TT.MM.JJJJ, behelfsmäßig zum nächstmöglichen Zeitpunkt.

Ich bedanke mich für die stets gute und kollegiale Zusammenarbeit und wünschen Ihnen sowie dem Unternehmen alles Gute für die Zukunft.

Bitte bestätigen Sie mir den Erhalt und die Wirksamkeit der Kündigung sowie das Kündigungsdatum schriftlich.
Bitte stellen Sie mir außerdem ein qualifiziertes Arbeitszeugnis aus.


Mit freundlichen Grüßen
_____________________
eigenhändige Unterschrift

